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Regulamin
w sprawie przyznawania bezrobotnemu środków na podjęcie działalności gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych środków 
w Powiatowym Urzędzie Pracy w Janowie Lubelskim
2010
Niniejszy Regulamin opracowano na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 69 z 2008 r. poz. 415 z późn. zm.),

2. Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 kwietnia 2009 r. w sprawie dokonywania refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. z dnia 21.04.2009 Nr 62, poz. 512 z późn. zm.),

3. Rozporządzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.,
 w sprawie stosowania art.87 i 88 Traktatu WE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006),

4. Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalność gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1807 z późn. zm.)

Rozdział I

Postanowienia ogólne
§ 1
1.  Zgodnie z art.46 ust.1 pkt 2 ustawy  z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z późn. zm.) Starosta może ze środków Funduszu Pracy przyznać bezrobotnemu jednorazowe  środki na podjęcie działalności gospodarczej, w tym na pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związane z podjęciem tej działalności  gospodarczej, w wysokości określonej w umowie, nie wyższej jednak niż 6 – krotnej wysokości przeciętnego wynagrodzenia, a w przypadku gdy działalność jest podejmowana na zasadach określonych dla spółdzielni socjalnych, wysokość przyznanych środków nie może przekraczać 4 – krotnego przeciętnego wynagrodzenia na jednego członka założyciela spółdzielni oraz 3 – krotnego przeciętnego wynagrodzenia na jednego członka przystępującego do spółdzielni socjalnej po jej założeniu.
§ 2

Czynności administracyjne wymienione w § 1 wykonuje z upoważnienia Starosty Powiatu Janowskiego Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Janowie Lubelskim.
§ 3

Powiatowy Urząd Pracy w Janowie Lubelskim rozpatruje wnioski w sprawie przyznania środków o których mowa w § 1 kierując się:

1. Niniejszym Regulaminem.

2. Przepisami prawa powołanymi w  podstawie prawnej Regulaminu.
3. Zaleceniami Powiatowej Rady Zatrudnienia.

§ 4

Przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej wymienionych w § 1 oraz ich wysokość jest uzależniona od posiadanych przez Powiatowy Urząd Pracy 
w Janowie Lubelskim środków  Funduszu Pracy przeznaczonych na ten cel.
§ 5

Środki na podjęcie działalności gospodarczej  nie mogą być przeznaczona na:

1. Zakładanie spółek.

2. Wydatki dotyczące kosztów budów.
3. Zakup nieruchomości i ziemi.

4.  Zakup samochodów osobowych (wyjątki to usługi TAXI lub nauka jazdy)
5. Zakup towarów do handlu lub surowców i materiałów do produkcji w wysokości powyżej 50 % udzielonych środków.

6. Opłaty administracyjne i skarbowe.

7. Spłatę zadłużeń.

8. Wydatki związane z reklamą jeśli przekroczą 30 % dotacji
9. Wniesienie kaucji.

10. Leasing maszyn, urządzeń i pojazdów. 

11. Rozpoczęcie działalności gospodarczej w zakresie handlu obwoźnego i gastronomii obwoźnej oraz sektorów wymienionych w art. 1 Rozporządzenia Komisji (WE) Nr 69/2001 z dnia 12 stycznia 2001 roku w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis,
12. Ponowne podjęcie ostatnio prowadzonej działalności, jeżeli od zaprzestania prowadzenia tej działalności nie upłynął okres 2 lat.

13. Działalność o charakterze sezonowym.

14. Prowadzenie działalności o charakterze handlowym lub produkcyjnym poza terenem województwa lubelskiego.
15. Zakupy dokonywane od członków rodziny ( tzw. Przejmowanie działalności gospodarczej).
§ 6

Wnioski o przyznanie środków na rozpoczęcie działalności gospodarczej  rozpatrywane są przez Komisję powołaną przez Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Janowie Lubelskim, która w zależności od potrzeb może ustalić dodatkowe kryteria przyznawania środków, według kolejności zgłoszeń wynikającej z rejestru wpływu wniosków.
Rozdział II
 Warunki, tryb i wysokość przyznania bezrobotnemu jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej

§ 7

Osoba ubiegająca się o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej składa w Powiatowym Urzędzie Pracy w Janowie Lubelskim wniosek zawierający 
w szczególności informacje, o których mowa w § 6 ust. 2 Rozporządzenia Ministra  Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 kwietnia 2009 r. w sprawie dokonywania refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu środków na podjęcie działalności gospodarczej Dz. U. z dnia 21.04.2009 Nr 62, poz. 512 z późn. zm.) tj:
· kwotę wnioskowanych środków,

· rodzaj działalności gospodarczej, w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności gospodarczej, którą bezrobotny zamierza podjąć,

· kalkulację kosztów związanych z podjęciem działalności gospodarczej oraz źródła ich finansowania;
· specyfikację i harmonogram wydatków w ramach wnioskowanych środków,  przeznaczonych 
w szczególności na zakup środków trwałych, urządzeń, maszyn, materiałów, towarów, usług,i materiałów reklamowych, pozyskania lokalu, opłatę wpisowego lub wkładu do spółdzielni socjalnej,
· proponowaną formę zabezpieczenia zwrotu środków, o których mowa w § 10.  

§ 8

Przed realizacją wniosku na rozpoczęcie działalności gospodarczej zalecane jest:

· opinia doradcy zawodowego, w przypadku środków EFS
· opinia pośrednika pracy
§ 9

1. Wniosek o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej może być uwzględniony w przypadku spełnienia przez bezrobotnego następujących warunków:

1. w okresie  12 miesięcy poprzedzających złożenie wniosku nie odmówił, bez uzasadnionej przyczyny, przyjęcia propozycji odpowiedniego zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, szkolenia, stażu, przygotowania zawodowego dorosłych, wykonywania prac interwencyjnych lub robot publicznych;
2. nie otrzymał dotychczas z Funduszu Pracy lub innych środków publicznych bezzwrotnych środków na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej,
3. nie posiadał wpisu do ewidencji działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy przed dniem złożenia wniosku ;
4. spełnia warunki, o których mowa w §6 ust. 3 pkt 5 i 6; Rozporządzenia Ministra  Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 kwietnia 2009 r. w sprawie dokonywania refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu środków na podjęcie działalności gospodarczej,
5. złożył kompletny i prawidłowo sporządzony wniosek;
6. Nie złożeniu wniosku o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej lub wniosku o przystąpieniu do spółdzielni socjalnej do innego Starosty.

7. złoży oświadczenie o zapoznaniu się z rozporządzeniem Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 88 i 87 Traktatu do pomocy de minimis (Dz Urz UE L 379 z 28.12.2006 r.) oraz o spełnianiu warunków w nim zawartych, 
2. W celu potwierdzenia warunków których mowa w § 9 ust.1 Powiatowy Urząd Pracy w Janowie Lubelskim może żądać złożenia dodatkowych dokumentów.
3. Wydatkowanie przyznanych środków, o których mowa w § 1 ust.1 Regulaminu dokumentowane będzie na podstawie faktur i rachunków oraz umów kupna-sprzedaży
4. Umowy kupna – sprzedaży mogą być uwzględnione jedynie w przypadku zakupu środka trwałego, którego wartość przekracza wysokość dotacji, gdy jest to nowy środek trwały.

5. W przypadku umów kupna – sprzedaży należy przedstawić opłatę skarbową lub informację o zwolnieniu z tej opłaty przez Urząd Skarbowy.
§ 10

O uwzględnieniu bądź odmowie uwzględnienia wniosku bezrobotny jest informowany w formie pisemnej w terminie  30 dni od dnia złożenia kompletnego  wniosku.
§ 11
1. Bezrobotnemu mogą być przyznane jednorazowo środki na podjęcie działalności  

gospodarczej, w tym na pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji 
i doradztwa związane z podjęciem tej działalności  , w wysokości określonej w umowie, nie wyższej jednak niż 6 – krotnej wysokości przeciętnego wynagrodzenia. W przypadku gdy działalność jest podejmowana na zasadach określonych dla spółdzielni socjalnych, wysokość przyznanych środków nie może przekraczać 4 – krotnego przeciętnego wynagrodzenia na jednego członka założyciela spółdzielni oraz 3– krotnego przeciętnego wynagrodzenia na jednego członka przystępującego do spółdzielni socjalnej po jej założeniu.
2. Wysokość przeciętnego wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, przyjmowana jest na dzień zawarcia umowy pomiędzy Dyrektorem Powiatowego Urzędu Pracy 
a bezrobotnym.
3. Bezrobotny, któremu zostały przyznane środki na podjęcie działalności gospodarczej powinien wydatkować otrzymane środki w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 dnia od dnia podjęcia działalności gospodarczej oraz rozliczyć się 
i udokumentować wydatkowanie otrzymanych środków w terminie nieprzekraczającym 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej. Za moment rozpoczęcia działalności gospodarczej uważa się dzień wskazany we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej jako dzień rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej.

4. Wnioski niekompletnie  lub nieprawidłowo wypełnione nie zostaną uwzględnione.

5. Wniosek o udzielenie środków na rozpoczęcie działalności gospodarczej będzie uwzględniony w przypadku posiadania wykształcenia, umiejętności, predyspozycji wymaganych do podjęcia danej działalności.
6. Termin rozpoczęcia działalności przez osoby bezrobotne, które otrzymały środki na rozpoczęcie działalności gospodarczej nie powinien przekroczyć 60 dni od podpisania umowy. Jednak w szczególnie uzasadnionych przypadkach Starosta w formie pisemnego aneksu do umowy, może przedłużyć ten czas.
§ 12

Złożone wnioski wraz z załączonymi dokumentami nie podlegają zwrotowi.
Rozdział III

 Formy zabezpieczenia przyznanych bezrobotnemu jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej oraz kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa. 
§ 13

1. Kwota otrzymanych środków  na podjęcie działalności gospodarczej powinna być zabezpieczona w jednej z następujących form:

1 Weksel, z poręczeniem wekslowym (aval)
2 Akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika 
3 Zastaw na prawach lub rzeczach,

4 Gwarancja bankowa,
5 Blokada rachunków bankowego,

6 Poręczenie.
2. Koszty związane z zabezpieczeniem ponosi bezrobotny. W przypadku zastosowania zabezpieczenia w formie poręczenia, poręczyciele powinni legitymować się stałym zatrudnieniem lub zatrudnieniem na czas określony, nie krótszy niż 24 miesiące od dnia złożenia wniosku przez bezrobotnego, w zakładach pracy, 
w których nie toczy się postępowanie likwidacyjne ani upadłościowe i osiągać wynagrodzenie miesięczne w wysokości co najmniej 1.200,00zł. brutto lub osiągać na tym poziomie dochód z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej, pobierania emerytury, renty.
3. Poręczycielami powinny być co najmniej dwie osoby.

4. Ostateczną decyzję w sprawie liczby poręczycieli podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Janowie Lubelskim uwzględniając wysokość przyznanych środków i osiągane przez poręczycieli dochody.
5.W przypadku zabezpieczeń, o których mowa w § 13 ust 1 pkt. 1-5  suma wynikająca z zabezpieczenia musi zapewniać zwrot w wysokości przyznanych środków wraz z odsetkami.

6.W przypadkach o których mowa w § 13 ust.1 pkt. 1 i 6 poręczycielem nie może być współmałżonek bezrobotnego.
Rozdział IV

Warunki określone w umowie o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej.
§ 14
Przyznanie  bezrobotnemu środków na podjęcie działalności gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej.

§ 15
Warunkiem podpisania umowy jest pozytywna kontrola lub wizja lokalna w celu przygotowania lokalu do prowadzenia planowanej działalności, jeżeli lokal jest wymagany.
§ 16
Wszystkie zmiany w treści umowy o przyznanie środków na rozpoczęcie działalności gospodarczej wymaga, formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 17
1. Bezrobotny, który otrzymał środki na rozpoczęcie działalności gospodarczej 
w szczególności zobowiązuje się do:

1)Rozpoczęcia działalności gospodarczej w terminie określonym w umowie. 

2)Wydatkowania w terminie określonym w umowie, w okresie od dnia  zawarcia umowy do 30 dnia od dnia podjęcia działalności gospodarczej , zgodnie z przeznaczeniem, środków otrzymanych przez bezrobotnego;

3)udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych środków w terminie określonym w umowie, nieprzekraczającym dwóch miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarcej;  
3)Rozliczenia wydatkowania otrzymanych środków w terminie określonym w umowie, nieprzekraczającym   dwóch miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej.

4)Udokumentowania rozliczenia wydatków w oparciu o kserokopie dokumentów poświadczonych za zgodność przez pracownika Powiatowego Urzędu Pracy 
w Janowie Lubelskim w terminie określonym w umowie, nieprzekrczającym dwóch miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej;
5)Prowadzenia działalności gospodarczej  w rozumieniu przepisów ustawy o swobodzie działalności gospodarczej przez okres  co najmniej 12 miesięcy począwszy od daty wskazanej we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej jako dzień rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarcze, bycia członkiem spółdzielni socjalnej
6)Udzielania rzetelnych informacji i wyjaśnień na temat sposobu wykorzystania środków.
7)Udostępniania na życzenie Powiatowego Urzędu Pracy w Janowie Lubelskim wymaganych dokumentów potwierdzających rozpoczęcie działalności gospodarczej poprzez przedstawienie zaświadczenia z Urzędu Skarbowego oraz Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o terminie zgłoszenia rozpoczęcia działalności, 
8)Umożliwienia przeprowadzenia pracownikom PUP w Janowie Lubelskim kontroli w celu sprawdzenia wiarygodności informacji i dokumentów dotyczących realizacji umowy.
9)Niezwłocznego powiadomienia PUP w Janowie Lubelskim o każdej zmianie nazwiska, adresu oraz zmianie miejsca prowadzenia działalności bądź 
o zaprzestaniu jej prowadzenia.
10)Przedstawienia dokumentów potwierdzających prowadzenie działalności gospodarczej przez okres 12 miesięcy licząc od daty podjęcia działalności.
11)Nie podejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej. 

12)Powiatowy Urząd Pracy w Janowie Lubelskim zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia warunków niniejszej umowy w razie:
a) wykorzystania środków niezgodnie z ich przeznaczeniem,

b) nie rozliczenia się z kwoty udzielonych środków w terminie wskazanym w § 17 ust.1 pkt 2 i 3,
c) wydzierżawienia, likwidacji, sprzedaży majątku trwałego sfinansowanego z udziałem otrzymanych środków w okresie obowiązywania umowy
d) nie dotrzymania warunków określonych w umowie

e) złożenia niezgodnego z prawdą oświadczenia stanowiącego załącznik do wniosku o przyznanie jednorazowych środków na podjęcie działalności.
2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP Janów Lubelski na wniosek zainteresowanego może przedłużyć termin rozpoczęcia działalności gospodarczej
 § 17 ust.1 pkt 2 i 3,
§ 18
Warunkiem podpisania umowy jest pozytywna kontrola przygotowania lokalu do prowadzenia planowanej działalności gospodarczej
§ 19
W przypadku naruszenia warunków umowy i jej wypowiedzenia Wnioskodawca zobowiązany jest do zwrotu środków wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w ciągu 30 dni od dnia otrzymania wezwania Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Janowie Lubelskim.
Rozdział V
Przepisy końcowe
§ 20
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 21
Wszelkie zmiany postanowień niniejszego Regulaminu mogą być dokonane przez Dyrektora Powiatowego  Urzędu Pracy w Janowie Lubelski wyłącznie w formie pisemnej po zaopiniowaniu przez Powiatową Radę Zatrudnienia. 
§ 22
Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania, po zasięgnięciu opinii Powiatowej Rady Zatrudnienia
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